Kinnitatud

Heimtali Põhikooli direktori 

käskkirjaga nr 1, 03.10.2016

Heimtali Põhikooli loovtööde koostamise juhend ja kaitsmise kord
1. ÜLDINFO

1. Heimtali Põhikooli loovtööde koostamise juhend ja kaitsmise kord on koostatud põhikooli riikliku õppekava põhjal (Vabariigi Valitsuse 06.01.2011 a. määrus nr 1)

2. Heimtali Põhikooli 8. klassi õpilase koostavad läbivatest teemadest või õppeaineid lõimiva loovtöö, milleks on uurimus, projekt, kunstitöö või muu taoline.

3. Loovtöö teema valib õpilane etteantud teemade hulgast või pakub ise teema ja kooskõlastab juhendajaga.

4. Loovtöö liik ja teema valik tuleb teatada klassijuhatajale I veerandi lõpuks (oktoobris).

5. Õppealajuhataja koostab koondnimekirja ja esitab direktorile.

2. LOOVTÖÖ KOOSTAMISE AJAKAVA

Oktoober
arutelu ja teema valik I veerandi lõpuks

November
teema kooskõlastamine juhendajaga

Jaanuar
I vahekokkuvõte 

Veebruar
II vahekokkuvõte

Märts
õppepäev, kuidas tööd vormistada

Aprill
1. aprill - tööde esitamise tähtaeg

Aprill
tööde kaitsmine 

3. LOOVTÖÖDE KAITSMINE JA HINDAMINE 

1. Loovtöö kaitsmine toimub aprillikuus.
2. Loovtöid hindab kooli direktori poolt kinnitatud hindamiskomisjon ja juhendaja. Komisjon moodustatakse üks kuu enne kaitsmiseks määratud kuupäeva.
3. Loovtööle hinnangu saamiseks esitab õpilane loovtöö 1. aprilliks.

4. Loovtöö koostaja teeb kaitsmisel 5 - 10minutilise ettekande tehtud tööst. Töö kaitsmiseks tuleb koostada esitlus. 

Esitluses peab olema :

· teema, autor ja juhendaja;
· teema valiku põhjendus;
· ülevaade loetud taustmaterjalist;
· lühike ülevaade töö käigust;
· töö tulemused ja järeldused;
· hinnang oma tööle
5. Hindamiskomisjon võib esitada ettekande järgselt tööd puudutavaid küsimusi.
6. Hinnatakse loovtöö tegemise protsessi ja selle üksikuid etappe, loovust, originaalsust, töö vormistust, esitlust.

7. Kaitsmisel annab komisjon loovtööle numbrilise hinnangu. Loovtöö hinne võib koosneda ka järgmistest osahinnetest: ainetund (valmistatud ese, tööjoonised, töö valmimise protsess jms), eesti keel (teksti õigekiri, väljendusoskus, esinemine) jne.
8. Loovtöö teema kantakse põhikooli lõputunnistusele.

9. Hindamine toimub vastavalt hindamiskriteeriumitele. Vt. Juhendi 5. punkt.
Mitterahuldava hinde korral tuleb loovtööd edasi arendada ja esitada teistkordseks kaitsmiseks direktorile vastav avaldus. Viimane võimalus kaitsta on koos järgmise aasta 8. klassiga aprillis.
10. Hindamiskomisjon kannab tulemused protokolli.

4. LOOVTÖÖDE LIIGID

1. Omaloominguline töö

2. Uurimistöö 

4.1 Omaloominguliseks tööks loetakse:
· mudelid, maketid, esemed tehnoloogiaõpetuses;
· kootud, heegeldatud, õmmeldud esemed käsitöös;
· erinevate tehnikatega kunstitööde näitus;
· omaloominguline muusikapala, muusika visualiseerimine läbi liikumise, muusikaline kujundus illustreerimaks kirjandusteost, interaktiivne esitlus muusika, kirjanduse, kunsti käsitöö, ajaloo kajastamiseks, animafilm,  IKT alane jm sarnane omalooming;
· luulekogu, jutukogu, romaan, koomiksialbum jms; õpilaste omaloominguline koostöö nt ühe kirjandusliku töö illustreerimine teise poolt;
· õppeotstarbeline lisamaterjal (ristsõnavihik, harjutuste kogumik, õppevideo, õppemängud jms);
· ulatuslikum projekt: minifirma, sündmuste ettevalmistamine ja läbiviimine, näituse korraldamine jms)

Omaloominguline töö vormistatakse aruandena/päevikuna, mis sisaldab töö teemat, töö sooritajat ja juhendajat, eesmärke, tegevusplaani, tööjaotust, ajakava, projekti tulemust (fotodel, piltidel, CD-l jms), mida esitlemisel kaitstakse.

4.2
Uurimustöö 

Uurimustöö on kirjalik tekst, kus keskendutakse mingile uurimisprobleemile. Uurimistöö eesmärgiks on saada täpsemat teavet uuritava teema kohta ning leida teemas olulisele küsimusele vastuseid.

4.3
Töö ülesehitus

· tiitelleht ;
· sisukord;
· sissejuhatus (töö eesmärk, teemavaliku põhjendused, ülevaade ülesehitusest);
· töö põhiosa (ülevaade loetud taustamaterjalidest, olulisemad mõisted, töö käik ja tulemused);
· kokkuvõte (töö olulisemad tulemused ja järeldused, hinnang oma tööle: kas eesmärk sai täidetud, mis läks hästi, mis osutus keeruliseks);
· kasutatud kirjanduse jm muude allikate loetelu;
· lisad;
4.3.1
Töö stiil ja keelekasutus

Töö peab olema kirjutatud korrektses eesti keeles ja olema stiililt neutraalne. Neutraalsus tähendab ühelt poolt eesti traditsioonis levinud umbisikulise tegumoe (käsitletakse, analüüsitakse jne.) või kolmanda pöörde vormide (vaatleb, analüüsib jne.) eelistamist, kuid võib kasutada ka esimese pöörde vormi (uurin, analüüsin jne).
· töö sõnastada korrektselt ja loogiliselt;
· kasutada selget ja täpset oskuskeelt, üldtunnustatud ja väljakujunenud terminoloogiat;
· väljendused olgu loomulikud ja lihtsad, mitte liialdada võõrsõnadega;
· vältida sõnakordusi ja kasutada rikkalikku sõnavara;
· kirjutada nii lühidalt kui võimalik ja nii pikalt kui vajalik;
· vältida slängi, stampkeelendeid, käibe- ja üliemotsionaalseid fraase;
· korrektse keelekasutuse tagamiseks on soovitav kasutada abimaterjale, nt õigekeelsussõnaraamatut (vt www.eki.ee)

4.3.2
Töö vormistus

Kiri – töö kirjastiil eelistatult Times New Roman, kirja suurus 12 punkti, reavahe 1,5.
Veerised – ülemine ja alumine veeris 2,5 cm, paremal 2 cm, vasakul 3,5cm (köitmiseks vajalik).
Joondamine – tekst joondatakse nii vasakust kui paremast servast.
Leheküljenumbrid - paiknevad all keskel. Tiitellehte ei nummerdata, kuid loendatakse, st tiitellehele järgneval leheküljel on nr 2.

Pealkirjad – soovitav kasutada automaatset pealkirjastamist. Eelmise alapeatüki viimase rea ja uue pealkirja vahel on rohkem ruumi kui järgnevate alaosade vahel (nt 2 rida ja üks rida). 

4.3.3.
Kasutatud allikate loendi vormistamine

Kasutatud allikate loetelus tuuakse välja kõik töös kasutatud ja viidatud materjalid.

Kasutatud allikate loetelus tohib olla ainult neid allikaid, millele töös on viidatud.

Allikaloendis esitatakse kasutatud materjalid tähestikulises järjekorras ilma nummerdamata.

Näited, kuidas märkida allikaloendisse erinevat liiki materjale:

1) raamat:

Tammsaare, Anton Hansen 1964. Tõde ja õigus. Tallinn: Eesti Riiklik Kirjastus. Lk 18.
Ehala, Martin 2000. Kirjutamise kunst. Künnimees.

2) ajalehe-, ajakirjaartikkel:

Oja, Anni 2010. Sissevaateid internetisuhtlusse. Oma Keel, nr 20, lk 20-25.

3) autorita, toimetajaga (või koostajaga) teos:

Eesti keele sõnaraamat ÕS 2006. Neljas, täiendatud trükk. Toimetanud Tiiu Erelt. Koostanud 

Tiiu Erelt, Tiina Leemets, Sirje Mäearu, Maire Raadik. Tallinn: Eesti Keele Sihtasutus.

4) autoriga Interneti-materjal (lõppu märgitakse materjali vaatamise viimane kuupäev):

Himma, Marju 2010. Tartu Ülikool hakkab vastu võtma ka talvel. – Postimees, 29.11. 

http://www.tartupostimees.ee/?id=348992 (01.10.2016)

5) autorita Interneti-materjal:

Heimtali Põhikooli kodulehekülg. 

http://www.heimtali.vil.ee (01.10.2016)

6) intervjuu (intervjueeritava nimi, aeg, pealkiri, intervjueerija nimi, salvestusviis)

Tammik, Jüri 2010. Suure-Jaani vanad kohanimed. Karl Kaasik, 3. dets (diktofonisalvestis).

Tiitellehele kirjutatakse:

· kooli nimi

· töö pealkiri

· töö autori ja juhendaja ees- ja perekonnanimi

· töö teostamise koht ja aasta
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Sisukord paigutatakse tiitellehe järele töö algusesse. Seal peavad sisalduma kõigi peatükkide ja alapeatükkide pealkirjad ja leheküljenumbrid.
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Sissejuhatuses tuuakse välja teema valiku põhjendus, töö tegemise eesmärk, antakse ülevaade püstitatud ülesannetest, probleemidest, kirjeldatakse töö metoodikat.
Peatükid (töö põhiosa) - nendes käsitletakse teemat ja antakse vastus püstitatud probleemile. Parema ülevaate saamiseks võib peatükke jagada alapeatükkideks.
Kokkuvõte on iseseisev peatükk, mis on lühike kokkuvõte kogu tööst ja selle tulemustest.
5.
LOOVTÖÖ HINDAMISKRITEERIUMID
	Loovtöö

vormistus ja sisu
	Hinne 5
	Hinne 4
	Hinne 3

	Trükitud töö
	Vormistamisel on arvestatud vormistamise reegleid
	Eksitud on üksikute vormistamise põhireeglite vastu.
	Eksitud on mitmete vormistamise põhireeglite vastu.

	Tiitelleht 
	Vormistus nõuetekohane.
	Vormistus nõuetekohane, puudub üks kohustuslik andmeosa
	Esineb õigekirjavigu, vormistus ei vasta nõuetele.

	Sisukord 
	Sisukord annab selge ülevaate kogu tööst.
	Sisukorrast puudub 1-2 oluliste teemat.
	Sisukord ei vasta tegelikkusele.

	Sissejuhatus 
	Sissejuhatus annab ülevaate loovtööst ja põhjendab loovtöö teema valikut.
	Sissejuhatusest puudub loovtöö ülevaade või teemavaliku põhjendus.
	Sissejuhatusest puuduvad nii loovtöö ülevaade kui ka teemavaliku põhjendus.

	Põhiosa peatükkide ja alapeatükkidega
	Loovtöö sisu vastab pealkirjale. 
Teema käsitlus on põhjalik.
 Püstitatud eesmärgid on täidetud. Peatükkide liigendamine on põhjendatud.
	Loovtöö sisu vastab üldjoontes pealkirjale. 
Eesmärkides ja kokkuvõttes on üksikuid lahknevusi.
	Eesmärk on aimatav.
Teema on avatud poolikult.

	Kokkuvõte 
	Kokkuvõttes on kirjeldatud saavutatud tulemusi, on toodud välja kõige tähtsam ja antud hinnang oma tööle.
	Kokkuvõttes on kirjeldatud saavutatud tulemusi, on toodud välja kõige tähtsam.
	Kokkuvõttes on kirjeldatud loovtööga saavutatud tulemusi

	Kasutatud allikad
	Loovtöös on kasutatud vähemalt kolme erinevat allikat (raamat, ajakiri/ajaleht, internetilehekülg jms). 
Kasutatud allikatele on viidatud nõuetekohaselt.
	Loovtöös on kasutatud kahte erinevat allikat (raamat, internetilehekülg jms). Kasutatud allikatele on viidatud üksikute puudustega.
	Loovtöös on kasutatud vaid ühte allikat. 
Kasutatud allikatele on viidatud puudustega.

	Lisad 
	Lisad (illustratsioonid, fotod, joonised jm) on korralikult vormistatud ja teemakohased.
	Lisad (illustratsioonid, fotod, joonised jm) on üldiselt korralikult vormistatud, aga esineb mõningaid puudusi.
	Lisad on vormistatud, kuid mitte teemakohased või teemakohased, kuid halvasti vormistatud.

	Koostöö juhendajaga
	Töö koostamisel on initsiatiiv õpilase käes. 
Õpilane on pidanud  kinni kõikidest tähtaegadest ja kokkulepetest juhendajaga.
	Töö koostamisel on initsiatiiv aeg-ajalt juhendaja käes.
 Õpilane on enamasti kinni pidanud tähtaegadest ja kokkulepetest. 
	Juhendaja initsiatiiv on olnud loovtöö õigeaegseks valmimiseks suurem kui õpilasel. 
Õpilane ei ole kinni pidanud tähtaegadest ja kokkulepetest juhendajaga. 

	Esitlus 
	Loovtöö kaitsja esineb soravalt ja vabalt, kõne selge ja arusaadav, ei kasutata parasiitsõnu, esitab teksti peast, kasutab näitlikke vahendeid, hoiab publikuga silmsidet ja kehakeel on korrektne. 
Vastab esitatud küsimustele kompetentselt.
	Loovtöö kaitsja esineb soravalt ja vabalt, kõne selge ja arusaadav, ei kasutata parasiitsõnu, teksti esitamisel kasutab liialt abivahendeid, hoiab enamasti publikuga silmsidet ja kehakeeles on puudusi.
	Loovtöö kaitsja loeb osa ettekande tekstist paberilt, võtab publikuga kontakti harva, kehakeeles esineb puudusi.



